Conseiller numérique - M.J.C. Pays de ’Herbasse

Conditions contractuelles

CDD 24 mois

Poste a temps complet (35H),

Rémunération 1555 €/ mois

Mutuelle prise en charge

Horaires s’étalant du mardi au samedi

Lieu de travail : Saint-Donat-sur-Herbasse / Drome

Missions :

Accompagner les habitants dans leurs démarches individuelles administratives et recherche en

ligne

Accompagner les démarches individuelles en ligne :

administratives, d’emploi, utilisation d’une messagerie électronique ...

Se former régulierement et mettre a jour réguliecrement ses connaissances dans le
domaine de I’accompagnement numérique.

Organiser et animer des ateliers thématiques

Concevoir et rédiger le programme d’animation numérique

Accompagner a la prise en main d’un équipement informatique et/ou multimédia

Former aux bases du numérique, du traitement de texte ,d’un tableur ...

Sensibiliser le public aux usages responsables et citoyens du numérique, a la lutte contre les
fausses informations, a la protection des données personnelles ...

Accompagner les usages numériques des enfants et adolescents : lutte contre les usages
addictifs

Favoriser la découverte des réseaux sociaux

Accueillir, informer les habitants, analyser et répondre a leurs besoins

Informer les usagers, analyser les demandes et répondre aux questions

Présenter les services et dispositifs disponibles

Orienter les usagers vers les services référents et structures partenaires en cas de besoin
Participer a 1 ‘aménagement du local d’accueil et des postes de travail

Suivre P’activité de I’Espace Publique Numérique de la MJC

Valoriser les activités, participer a la rédaction des bilans d’activité, au suivi de 1’évaluation
des ateliers

Assurer le suivi quotidien des indicateurs de fréquentation

Participer aux réunions du réseau départemental des EPN

Assurer le lien entre ’EPN, ses usagers et les structures associatives et sociales locales

Analyser I’ offre du territoire et participer a son évolution
Travailler avec les partenaires locaux et participer aux projets du territoire ayant un lien avec
I’inclusion numérique



Vos missions seront organisées sous la responsabilité du responsable de I’Espace Publique
Numérique et du directeur de la MJC.

Aptitudes recherchées :

Le conseiller devra justifier d’expérience d’animation ou de médiation

Avoir des connaissances et de la pratique des outils informatiques et des réseaux sociaux.
Il devra avoir des capacités d’adaptation et d’autonomie

Savoir travailler en équipe

Avoir I’esprit d’initiatives

Avoir le sens du contact

Avoir le sens de I’organisation

Diplomes ou formations demandés :
Permis B

Candidature :

CV et lettre de motivation a adresser a Monsieur le directeur
M.J.C. du Pays de I’Herbasse

1242 avenue du général de Gaulle

26260 Saint-Donat sur Herbasse

@ : mjc.stdonat@mjc-herbasse.fr

T1:04.75.45.12.36

Prise de poste immédiate



