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L’ Association de Lutte contre le Sida et pour la Santé Sexuelle – ALS 

Recherche
un.e comptable assistant.e de direction à 1 ETP
Mission

Sous la responsabilité de la direction les missions de ce poste repose sur :
Gestion comptable (écriture, révision, bilan) ;
Gestion de la paie (bulletins, déclarations fiscales et sociales, administration du personnel) ;
Gestion financière (trésorerie, contrôle budgétaire, tableau de bord).
Petits travaux d’intendance (suivis des fournisseurs et contrats de maintenance) ;
Gestion des adhésions et des dons

Petit secrétariat de direction

Pré-requis
Connaissance des logiciels EBP comptabilité et EBP paie 
Diplôme de comptabilité : DECS

Avoir une expérience de 5 ans minimum en comptabilité

Intérêt pour le monde associatif et sensibilité sur les thématiques de l’association : VIH/Sida, santé sexuelle, prévention, médiation santé, lutte contre les discriminations.
Qualités requises

Sens de l’écoute

Rigueur et organisation

Capacités relationnelles 
Autonomie 

Maitrise des outils bureautiques (Word, Excel, Internet, logiciel EBP compta et paie)

Facilité rédactionnelle
CDI à 1 ETP – poste basé à Lyon 1er
 Salaire : selon expérience entre 2900 et 3100 euros brut mensuel (évolutif), abonnement TCL, mutuelle
Poste à pourvoir dès que possible à compter de janvier 2022
Envoyer CV + lettre manuscrite à :

ALS – Mme la Directrice - 16 rue Pizay  69001 LYON
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