
Stage de 6 mois à pourvoir dès que possible :
Chargé(e) de mission Coordination et Pilotage H’up Créa

Vous avez envie de vivre une expérience d’entrepreneuriat social au service de talents en situation de handicap,
au sein d’une structure à taille humaine, dynamique et agile ?

h’up entrepreneurs : qui sommes-nous ?
Depuis 2008, h’up accélère la réussite d’entrepreneurs en situation de handicap (créateurs ou déjà en activité)
par la mobilisation d’un réseau de plus de 400 coachs ou experts projet bénévoles, et les représente sur un plan
national et politique. h’up, c’est un incubateur militant de plus de 2 500 porteurs de projet accompagnés depuis
la création de l’association ! Pour plus d’informations : www.h-up.fr

Le programme H’up Créa
H’up Créa est un programme d’incubation individuel et collectif créé par h’up entrepreneurs en 2022 visant à
accompagner 54 porteurs-ses de projets en situation de handicap vers la création de leur activité
entrepreneuriale, ou l’augmentation de leur chiffre d’affaires, d’ici avril 2024. Le programme se divise en trois
promotions distinctes : 18 incubés à distance (promotion Boiron), 18 incubés sur le Rhône (Lyon) et 18 incubés
sur les Bouches-du-Rhône (Marseille), avec un critère d’âge (+ de 45 ans) sur ces deux dernières. À ce jour, 21
porteurs-ses de projet ont déjà rejoint le programme.
Après un diagnostic du besoin réalisé par les chargés d’accompagnement, l’entrepreneur est mis en relation avec
des experts du réseau h’up pour bénéficier d’un accompagnement individuel renforcé sur une durée de 6 mois,
et poursuit un parcours d’ateliers-formations proposé par h’up pour monter en compétences sur les étapes clés
de la création d’entreprise.

Le.la chargé(e) de mission h’up Créa aura un rôle de soutien à la coordination et au pilotage du programme
pour faciliter les accompagnements individuels et collectifs aux côtés des chargés d’accompagnement (Lyon et
Marseille) et de la responsable du programme.

Vous êtes curieux-se d’esprit, positif-ve, désireux-se de contribuer à la co-construction de solutions mises au
service d’entrepreneurs fragilisés, sous un angle optimiste et innovant ? Ce stage est fait pour vous !

Missions
Au sein d’une équipe dynamique de 17 collaborateurs, vous serez rattaché(e) directement à la responsable du
programme H’up Créa, et en charge des missions suivantes :

1) Coordination et appui au pilotage des accompagnements individuels des entrepreneurs, en étroite
collaboration avec les « responsables de promotion » du programme H’up Créa : Clémentine Chauveau
(Responsable promotion Boiron), Alexandre Matillat (Responsable promotion Lyon), Chargé.e d’antenne PACA
(Responsable promotion Marseille) :

● Présenter le programme H’up Créa aux entrepreneurs intéressés (sourcing) et s’assurer des
critères d’éligibilité.

● Assister au diagnostic de situation réalisé en lien avec les responsables de promotion et transmission des
modalités administratives.

● Faciliter la recherche de coachs et d’experts-projets bénévoles h’up au regard des besoins
d’accompagnement exprimés par l’entrepreneur lors du diagnostic : rédaction et mise en ligne de fiches
missions sur la plateforme Vendredi, identification des compétences dans la base de données des
bénévoles h’up, présentation des besoins d’accompagnements aux mentors et les coachs identifiés, mise
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en lien de l'entrepreneur avec son.sa mentor sous couvert de la validation par le chargé
d’accompagnement.

● Piloter le tableau de bord Excel du programme et assurer un reporting précis des différentes étapes du
parcours des entrepreneurs

2) Organisation / animation de réunions, d’ateliers et de webinaires en étroite collaboration avec Clémentine
Chauveau, Responsable du programme h’up Créa :

● En soutien au pilotage de la planification des ateliers collectifs sur les 3 promotions : s'assurer de la
présence des intervenants, du contenu théorique, de la planification des événements.

● Prendre en charge l’organisation logistique des ateliers-formation : envoi des invitations rappel aux
participants, créer des liens Zoom / réservation salle, envoi des questionnaires de satisfaction.

● Assister la Responsable de la promotion dans l’animation et la modération lors des ateliers collectifs.

● Modérer et animer les groupes Slack.

● Chaque semaine, préparer le point de pilotage hebdomadaire du programme H’up Créa avec l’équipe
pédagogique h’up : préparer le point d’avancement, présenter les dernières statistiques, et faire remonter
les cas complexes à analyser.

Profil recherché

Qualités : ouverture d’esprit, bienveillance, très organisé(e) et rigoureux(se), fiable, autonome, polyvalent, très
bon relationnel, forte capacité d’adaptation, esprit entrepreneurial, sensibilité aux problématiques liées au
Handicap.

Compétences
Compétences relationnelles et humaines, à même de développer des relations harmonieuses et fertiles avec son
manager et son équipe
Capacités d’écoute
Compétences analytiques, rigueur et esprit de synthèse
Compétences rédactionnelles
Bonne culture générale des grandes notions liées à l’entrepreneuriat
Maîtrise d’Outlook, Powerpoint et Excel (pilotage du tableau de bord d’un projet sur Excel)

Expérience et formation : niveau bac+4 / bac+5 minimum ; connaissances et intérêt avéré pour l’entrepreneuriat,
l’innovation sociale, et le Handicap fortement appréciés.

Conditions
*Stage conventionné de fin d’études de 6 mois à temps plein
*Poste à pourvoir dès que possible
*Rémunération : 750 € mensuels + 50% Carte TCL ou équivalent + tickets restaurants + notes de frais
de mission selon politique RH en vigueur chez h’up pour les collaborateurs stagiaires
*Lieu de travail : Antenne H’up AuRA domiciliée au Tubà, 227 Cours Lafayette 69006 Lyon (métro : Part-Dieu)
*CV et lettre de motivation à adresser dès que possible à Clémentine Chauveau, responsable du programme
H’up Créa: clementine.chauveau@h-up.fr
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