
COMPÉTENCES ET APTITUDES RECHERCHÉES

- Capacités d’organisation et rigueur
- Aisance relationnelle, à l’écoute
- Capacité à travailler en équipe et de manière transversale sur les projets
- Réactivité et adaptabilité

Contrat à Durée Indéterminée – Temps plein (35h)
groupe C coefficient 280 (CCN Eclat) + 15 points de technicité
Rémunération : 2 005 € bruts + 13ème mois mensualisé 
et 8 jours/an de congés supplémentaires au bout d’un an ancienneté 
+ 2 points d’ancienneté/an supplémentaires à partir d’un an d’ancienneté / mutuelle 
+ abonnement transport pris en charge à 50%

Lieux de travail : 28 rue Alfred de Musset à Villeurbanne 
et ponctuellement 7 rue Henri Legay

Candidatures auprès de recrutement@larayonne.org

Fin des candidatures le 29 septembre. 
Entretiens prévus les 5 et 6 octobre. 
Prise de poste début novembre.

OFFRE D’EMPLOI - DIFFUSION SEPT / OCT 2023

Chargé.e d’accueil
CDI-35H
PROFIL

Vous avez un attrait pour les lieux vivants, multiformes, et où il ne se passe jamais 
la même chose. Aussi bien à l’aise avec des vrais gens qu’avec un clavier 
et une souris, votre souci du service et de l’accueil est une seconde nature. 
Quand on vous dit “control freak”, vous répondez “sens de l’organisation”, 
et votre sens de la coordination aurait fait de vous un.e chef.fe d’orchestre 
dans une autre vie.

MISSIONS

- Accueil physique et téléphonique des usagers·ères et habitant·es
- Traitement administratif des services et demandes
- Gestion des espaces et de la mise à disposition des salles
- Participation aux projets transverses et évènements du CCO

MODALITÉS

OFFRE
DE POSTE

Le CCO La Rayonne est un lieu
culturel, citoyen et atypique implanté
depuis presque 60 ans à Villeurbanne,

dans la métropole de Lyon.
Notre mission d’intérêt général est l’émancipation

des personnes à travers l’accompagnement
d’initiatives et la mise en oeuvre des droits culturels.

La Rayonne est un équipement nouvelle génération en cours de
construction dans la friche Autre Soie, un grand projet de solidarité
urbaine croisant habitat, culture et économie sociale et solidaire.

larayonne.org


