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Fiche de poste : communication et 

administration en alternance pour EVE 

Le contexte  

L'association InterAsso Grenoble Alpes a pour objet de représenter les étudiants de l'académie 
de Grenoble en regroupant les associations étudiantes et les représentants étudiants de cette 
académie, en tant que fédération de territoire, dans le cadre d'une gouvernance basée sur la 
démocratie représentative. Ses objectifs sont les suivants : 

 

● Accompagnement des étudiants : Apporter un soutien aux étudiants, aux associations et 

représentants étudiants via des projets d'innovation social, des formations et un suivi adapté. 

● Dynamisation de la vie du campus : Favoriser la vie étudiante sur les campus de 

l'académie de Grenoble en organisant, coordonnant ou soutenant des événements culturels 

et sociaux ou des services à forte dimension culturelle destinés aux étudiants. 

● Défense des droits des étudiants : Défendre les droits et intérêts des étudiants, tant au 

niveau collectif qu'individuel, en assurant une représentation active auprès des instances 

universitaires et en développant des dispositifs d'innovation social favorisant l'égalité et 

l'accès aux droits. 

● Objectifs de développement durable : Contribuer aux Objectifs de Développement Durable 

tels que définis par l'Organisation des Nations Unies, par la gestion de services et d'œuvres 

d'intérêt général destinés aux étudiants et aux jeunes. 

 

L’association peut exercer des activités économiques ou commerciales dans la stricte mesure 

nécessaire à la réalisation de ses objectifs statutaires, conformément à la législation en vigueur. 

 

Depuis le 1er septembre 2021, IAGA gère l'Espace Vie Etudiante (EVE) par le biais d'une 

Concession de Service Public (CSP, unique en France) accordée par l'Université Grenoble Alpes 

(UGA). Ce lieu, géré par des étudiants pour des étudiants, regroupe un café associatif étudiant ainsi 

qu'une salle polyvalente, qui accueille tous types d'événements : concerts, spectacles, projections, 

ateliers…  

Le secteur d’activité  

Pépinière d'Initiatives de EVE : point d’appui à la vie associative et à l’organisation de projets 

événementiels et citoyens au sein du bâtiment EVE (Espace Vie Etudiante).  
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Les missions  

Mission 1 : Communication - 15h  

● Proposer une stratégie de communication en lien avec le chargé de missions et 

l’appliquer - Gérer la communication digitale sur les différents réseaux sociaux  

● Proposer de nouveaux contenus en lien avec les équipes de IAGA, les associations 

partenaires ou inscrites à la Pépinière et les partenaires universitaires (print et web)  

● Réaliser les supports de communication des événements organisés (print et 

web) - Diffuser la communication des événements accueillis à EVE (print et 

web)  

● Veiller à l’entretien des affichages dans le bâtiment 

● Réaliser une veille de l’activité culturelle de l’agglomération et des 

partenaires 

 

Mission 2 : Participation à l’animation du café et des espaces de santé et prévention – 4h 
● Accompagnement des projets récurrents des associations inscrites à la Pep 
● Créer des outils qualitatifs et quantitatifs pour le suivi des événements du lieu et les 

renseigner 
● Proposer des actions ponctuelles et un réaménagement ou réimplantation des espaces de 

santé et prévention du bâtiment (espace santé et cellier solidaire)  
● Veiller à l’entretien et à l’approvisionnement des espaces santé et prévention 
● Veiller à l’entretien global de la Pépinière d’Initiatives et des espaces communs 

 
Missions 3 : Administratif – 2h 

● Suivi de la constitution des dossiers administratifs des associations inscrites à la Pep 

(assurance, statuts, charte de respect du RI, caution…)  

● Gestion du courrier des associations inscrites à la Pep  

 

Les compétences requises ou souhaitées  

● Maîtrise des outils logiciels de PAO et créativité  
● Maîtrise des outils bureautiques  
● Connaissances en gestion de projets associatifs et en organisation d’événements 

appréciée - Expérience associative souhaitée  

● Connaissance du campus, de ses acteurs institutionnels et associatifs appréciée  

 

Les qualités requises  

● Créativité et force de propositions  
● Autonomie  
● Capacité d'initiatives  
● Sens de l'organisation  
● Sens du travail en équipe  
● Patience et cordialité  

 

Le profil recherché  

Recherche d'un étudiant en alternance, qui tient à cœur les valeurs de l'Économie Sociale et 

Solidaire et de l'éducation populaire. Vous souhaitez préparer une formation de niveau L3 ou Master 

dans les métiers de la communication.  

Les spécificités du poste  

Travail polyvalent en intérieur et extérieur, en journée et en soirée.  
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Environnement possiblement bruyant (balances de concerts, travaux...)  

Travail régulier en début de soirée et participation aux temps collectifs  

Bâtiment fermé et jours de congés ou récupération pendant les interruptions pédagogiques   

En vertu du code du travail : 2,08 jours de congés payés acquis par mois travaillé 

La rémunération  

Selon le droit applicable au régime d’alternance.  

Prise en charge 50% de l’abonnement transport et/ou prime mobilité de 12.5 €/ mois si vous vous 

déplacez à vélo.  

Hiérarchie  

● N+1 : chargé de missions  
● N+2 : coordination 
● N+3 : bureau restreint d’InterAsso Grenoble Alpes 

Informations complémentaires 

● Contrat : contrat d’apprentissage 
● Période : mi-septembre 2025 – mi-septembre 2026 
● Lieu : EVE, 101 place du Torrent, 38400 Saint Martin d’Hères 
● Date limite pour candidater : 10 août 2025 à minuit 
● Date des entretiens : le vendredi 22 août 2025  
● CV, lettre de motivation (portfolio et planning de formation appréciés) à envoyer à : 

recrutements@eve-grenoble.fr 

 


